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Regulamin Pracy Zarzadu

Stowarzyszenia Bears of Poland
|. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1

1. Zarzad Stowarzyszenia zwany dalej Zarzadem, dziata na podstawie ustaw, Statutu,
uchwat Walnego Zebrania oraz niniejszego Regulaminu Pracy Zarzgdu.

2. Zarzad jest organem wykonawczo-zarzgdzajgcym Stowarzyszenia Bears of Poland,
zwanym dalej BoP, realizujgcym funkcje kierownicze i zarzgdzajgce, okreslone w
Statucie.

3. Siedziba wiadz BoP, w tym Zarzadu miesci sie w Warszawie.

4. Zarzad kieruje catoksztattem dziatalnosci BoP, w okresie pomiedzy posiedzeniami

Walnego Zebrania, reprezentuje je na zewnatrz i ponosi odpowiedzialnos¢ za swojg
prace przed Walnym Zebraniem.

§2

Czlonkowie Zarzgdu pracujg spotecznie, cho¢ mogg wykonywaé inne zadania w BoP
niezwigzane z pracg Zarzadu, jako jego wspoétpracownicy, zatrudniani odptatnie.

§3

Zarzad uzywa podtuznej pieczeci z okresleniem nazwy i siedziby Stowarzyszenia.

Il. ZADANIA ZARZADU

§4

1. Do zadan Zarzadu nalezy w szczegolnosci:

1. kierowanie biezgcg dziatalnoscig Stowarzyszenia,

1a. nadzor nad profilami w mediach spotecznosciowych oraz
grupami wykorzystujgcymi nazwe, znaki lub identyfikacje wizerunkowg
Stowarzyszenia zgodnie z Regulaminem Mediéw Spotecznosciowych przyjetym
przez Zarzad

2. reprezentowanie interesdw na zewnatrz,

3. wystepowanie z inicjatywg uchwatodawczg oraz opracowywanie projektéw
uchwat i innych aktéw normatywnych BoP, w tym regulamindw,
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wspotdziatanie z organami administracji rzgdowej i samorzgdowej, oraz
innymi organizacjami i instytucjami w sprawach dotyczgcych dziatalnosci
statutowej,

sktadanie sprawozdan z dziatalnosci Zarzgdu na Walnym Zebraniu,
zwotywanie Walnych Zebran i przygotowywanie na nie wnioskow,
realizowanie uchwat i wnioskéw Walnych Zebran,

podejmowanie uchwat i decyzji niezastrzezonych do kompetencji innych
wiadz statutowych BoP, niezbednych do prawidtowej statutowej dziatalno$ci
Stowarzyszenia,

zarzadzanie majgtkiem i funduszami BoP,

przyjmowanie regulaminu gospodarki finansowej,

opracowywanie rocznego planu ekonomiczno-finansowego i preliminarza
budzetowego do uchwalenia przez Walne Zebranie,

2. Do kompetenciji Zarzgdu BoP w sprawach cztonkowskich nalezy w szczegodlnosci:

1.

przyjmowanie czionkéw zwyczajnych BoP na zasadach okreslonych w
Statucie,

przyjmowanie cztonkdw wspierajgcych BoP na wniosek ubiegajgcej sie o to
osoby fizycznej lub prawnej na zasadach okreslonych w Statucie,
przedkfadanie na Walne Zebranie wnioskéw o0 nadanie czionkostwa
honorowego,

przyjmowanie o$wiadczen czionkéw o wystgpieniu ze Stowarzyszenia oraz
skladanie informacji Walnemu Zebraniu o wykresleniu z listy czionkéw
Stowarzyszenia,

skreslanie z listy czlonkdw zwyczajnych Stowarzyszenia zalegajacych ze
sktadkami, po uprzednim upomnieniu cztonka,

wystepowanie do Walnego Zebrania z wnioskami we wszystkich innych
sprawach czionkéw i Stowarzyszenia.

3. Do kompetencji Zarzgdu w sprawach Walnego Zebrania BoP w szczegdlnosci

nalezy:

1.

2.
of
4.

zwotywanie zwyczajnych Walnych Zebran z wiasnej inicjatywy co najmniej raz
w roku, lub nadzwyczajnych, w terminie i sposobie zawiadamiania
okreslonym w Statucie,

zapraszanie gosci na Walne Zebranie,

przygotowanie organizacyjne Walnego Zebrania,

przygotowanie niezbednych materiatow i uchwat.

4. Do kompetencji Zarzgdu w sprawach finansowych BoP w szczegolnosci nalezy:

1.
2.
=t

pozyskiwanie funduszy na dziatalnosc¢ statutowg BoP,

wybor banku do obstugi finansowe;,

inicjowanie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, handlowej, wydawniczej i
ustugowej BoP,

wykonywanie innych czynno$ci i zadan niezastrzezonych Statutem do
wiasciwosci innych organéw BoP.
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lll. ORGANIZACJA PRACY ZARZADU STOWARZYSZENIA

§ 5

1. Czlonkowie Zarzgdu majg obowigzek uczestniczy¢ w posiedzeniach i innych pracach
Zarzgdu.

2. W razie przeszkdéd uniemozliwiajgcych uczestnictwo w posiedzeniach Zarzadu,
cztonek Zarzadu zobowigzany jest do usprawiedliwienia swojej nieobecnosci.

§ 6

W sktad Zarzadu wchodza: Prezes, Wiceprezes, Skarbnik, Sekretarz i Czionkowie Zarzadu.

§7

1. Posiedzenie Zarzgdu sg zwotywane na wniosek dowolnego Cztonka Zarzadu.

Prezesa Zarzgdu w razie nieobecnosci na posiedzeniu Zarzadu zastepuje

Wiceprezes, ktoremu w tym czasie przystugujg wszystkie uprawnienia Prezesa

Zarzadu.

3. W posiedzeniach Zarzgdu moga bra¢ udziat inne osoby z gtosem doradczym
zaproszone przez Prezesa lub na wniosek czionkéow Zarzgdu. Osoby te nie majg
prawa do gtosowania.

N

§ 8

1. Posiedzenia Zarzadu odbywajg sie w miare potrzeby, nie rzadziej jednak niz raz na

miesigc.

Posiedzenia mogag by¢ rowniez zwotane na wniosek Komisji Rewizyjnej.

3. Osoba zwotujgca posiedzenie Zarzadu zawiadamia czionkéw Zarzagdu i osoby, o
ktérych mowa w § 7 ust. 3, pisemnie lub telefonicznie albo e-mailem, okreslajac
termin, godzine, miejsce oraz tematyke obrad, nie pdzniej niz 3 dni przed
posiedzeniem Zarzadu.

4. W przypadku potrzeby niezwtocznego zwotania posiedzenia Zarzadu nie musi byé
zachowany termin, o ktérym jest mowa w ust. 4 3.

5. Obradom Zarzgdu przewodniczy wybrany Cztonek Zarzadu.

N

§9

Zarzad rozstrzyga sprawy nalezgce do jego kompetencji w drodze uchwat.

§ 10

1. Zarzad gtosuje jawnie. Wyniki gtosowania odnotowane sg w protokole.
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Prezes Zarzadu na wniosek cztonkéw Zarzgdu moze zarzgdzi¢ gtosowanie tajne.
Uchwalty Zarzadu zapadajg w gtosowaniu zwyktg wiekszoscig gtosdow w obecnosci co
najmniej potowy aktualnego sktadu Zarzadu.

W przypadkach niecierpigcych zwtoki gtosowanie moze odbyc¢ sie w drodze ustalenia
telefonicznego lub za pomocg gtosowania internetowego zostawiajgcego trwaty $lad.
Ustalenia dokonane w trybie ust. 4 wymagajg potwierdzenia na nastepnym
posiedzeniu Zarzgdu BoP.

Przewodniczacy obrad przedstawia porzgdek obrad. Z wnioskiem o dokonanie zmian
w porzadku obrad moze wystgpi¢ kazdy Cztonek Zarzadu. Przyjecie porzadku obrad
nastepuje zwykig wiekszoscig gtosow.

§ 11

Z posiedzenia Zarzadu sporzgdza sie protokét, ktéry zawiera:

1. date posiedzenia,

2. liste nazwisk cztonkéw Zarzadu i innych osdb obecnych na posiedzeniu
Zarzadu,
stwierdzenie mozliwo$ci podejmowania uchwat,
przyjecie porzadku obrad i protokotu z poprzedniego posiedzenia Zarzadu,
zwiezte streszczenie omawianych spraw i dyskusiji,

6. odnotowanie na uchwatach Zarzgdu wynikéw gtosowania.
Tekst podjetych uchwat jest zatgcznikiem do protokotu. Uchwaly Zarzgdu w sprawach
biezgcych sg odnotowywane wytgcznie w protokole.
Protokoly z posiedzen Zarzadu i podjete uchwaty podpisuje Prezes Zarzadu i
protokolant.
Protokoty z posiedzen i uchwaly Zarzgdu przechowywane sg na dysku wirtualnym,
dostepnym dla kazdego cztonka zarzadu.

o bk w

§ 12

Kompetencje i obowigzki cztonkéw Zarzgdu:

1.

Prezes Zarzadu BoP

1. Kkieruje pracami BoP i reprezentuje BoP na zewnatrz,

2. Prezes Zarzgadu moze upowazni¢ innych Czionkéw Zarzadu do
reprezentowania Stowarzyszenia na zewnatrz w konkretnej sprawie lub przed
konkretnymi instytucjami i osobami,
okresla zakres obowigzkéw dla poszczegdélnych Cztonkéw Zarzadu,

4. wyznacza, ocenia i rozlicza wykonanie zadan przez poszczegdlnych

Czionkéw Zarzadu,

5. koordynuje prace Cztonkéw Zarzadu,

podpisuje zawierane umowy, porozumienia oraz pisma i wystgpienia BoP,

7. podejmuje wigzagce decyzje w sprawach nie cierpigcych zwioki, o ktérych
informuje Zarzad na najblizszym posiedzeniu.

e

e
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2. Wiceprezes Zarzagdu BoP

1. w okolicznosciach okreslonych w Statucie i niniejszym regulaminie zastepuje
Prezesa Zarzadu BoP, a w przypadku trwatej nieobecnosci prezesa z powodu
np. diugotrwatej choroby, rezygnacji z funkciji, utraty cztonkostwa w BoP itp. —
przejmuje kompetencje prezesa zarzadu BoP na okres do najblizszego
Walnego Zebrania Czionkow, ktére w takiej sytuacji - powinno dokonac
wyboru prezesa zarzadu BoP,

2. realizuje inne zadania wyznaczone przez Prezesa Zarzgdu BoP.

3. Sekretarz Zarzgdu BoP

1. prowadzi dokumentacje posiedzen Zarzadu,

2. kontroluje zgodnos¢ tresci i sposdb podejmowania uchwat i postanowieh
Zarzadu ze statutem Stowarzyszenia oraz regulaminem Zarzadu,

3. zabezpiecza posiedzenia organéw  Stowarzyszenia (lub  zebrania
organizowane z inicjatywy tych organdéw) pod wzgledem logistycznym
(przygotowanie i uporzadkowanie sali, zapewnienie srodkéw
audiowizualnych, zawiadomienie cztonkow Stowarzyszenia itp.),

4. prowadzi korespondencje mailowa,

5. realizuje inne zadania wyznaczone przez Prezesa Zarzgdu BoP.

4. Skarbnik Zarzgdu BoP

1. prowadzi ewidencje naleznosci i zobowigzan czionkéw z tytutu skfadek
cztonkowskich oraz innych przychodéw BoP,

2. prowadzi biezgcg ewidencje przychodow i wydatkow BoP,

3. kontroluje terminowo$¢ optacania skfadek i nadzoruje wykorzystanie dotacji
celowych dla Stowarzyszenia,

4. sporzgdza sprawozdania biezgce i roczne oraz w ukfadzie narastajgcym w
zakresie finanséw BoP i przedkiada je Zarzgdowi oraz po zaakceptowaniu
przez Zarzad — Walnemu Zebraniu Cztonkéw,

5. wspoipracuje z biurem rachunkowym w kwestii sporzgdzenia sprawozdan,
zeznan podatkowych, bilansu rocznego oraz deklaracji CIT-8,

6. redaguje i wysyla wezwania o zaptate zalegtych sktadek cztonkowskich,

7. z upowaznienia prezesa uczestniczy w procedurach sgdowo-komorniczych
majacych na celu uzasadnienie i wyegzekwowanie wierzytelnosci BoP,

8. realizuje inne zadania wyznaczone przez Prezesa Zarzadu BoP.

5. Czlonek zarzadu BoP
1. wspiera Zarzad Stowarzyszenia w jego dziataniach,
2. realizuje inne zadania wyznaczone przez Prezesa Zarzgdu BoP.

§13

1. W razie sprzecznosci intereséw Stowarzyszenia z interesami poszczegdlnego
czionka zarzadu, cztonek ten powinien wstrzymac¢ sie od udziatu w rozstrzygnieciu
takiej sprawy i zgda¢ zaznaczenia tego w protokole.
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2. W przypadku niezastosowania sie cztonka do wymogu okreslonego w ust. 1, Zarzad
jest zobowigzany dla dobra Stowarzyszenia wylgczyé¢ tego czionka od udziatu w tej
czesci posiedzenia zarzgdu, ktdrego sprawa dotyczy.

3. Sprawy konfliktowe powinno rozpatrzy¢ Walne Zebranie Stowarzyszenia.

§ 14

1. Zasady gospodarki finansowej i zaciggania zobowigzan okresla regulamin
gospodarki finansowej uchwalony przez Zarzgd BoP.

2. Do zawierania umow, udzielania petnomocnictw i sktadania oswiadczen woli w
sprawach majagtkowych Stowarzyszenia wymagane jest dziatanie prezesa zarzadu
tacznie z ktérymkolwiek z cztonkow zarzgdu.

§ 15

Zarzad zobowigzany jest do stworzenia odpowiednich warunkéw dla wtasciwej realizacji
zadan sekretariatu BoP.

§ 16

Zarzad moze ustanowi¢ petnomocnikow do realizacji okre$lonych zadan w granicach swego
umocowania statutowego.

§ 17

1. Zarzad otwiera rachunek bankowy Stowarzyszenia zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

2. Dostep do konta stowarzyszenia oraz mozliwo$¢ wykonywania transakcji powinni
mie¢ cztonkowie Zarzagdu wyznaczeni w drodze uchwaly Zarzadu.

3. Oswiadczenie woli zgodnie z reprezentacjg zawartg w Statucie Stowarzyszenia, aby
byto wigzgce, musi zostac¢ ztozone w dowolnej formie pozostawiajgcej trwaty slad
(np. korespondencja e-mail, uchwata zarzadu, umowa na pismie, faktura).

4. Oswiadczenie woli w sprawie autoryzacji operacji bankowych takich jak:

1. przeprowadzenie operacji zamkniecia rachunku,

2. zmiany oséb dysponujgcych dostepem do rachunku,

3. wystepowanie o udzielenie pozyczki lub kredytu
sktadajg minimum trzej cztonkowie zarzadu, w tym prezes.

5. Czlonkowie zarzadu autoryzujgcy dang operacje na koncie Stowarzyszenia
odpowiadajg wtasnym majgtkiem za wewnetrzng weryfikacje istnienia poprawnego
oswiadczenia woli.
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IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

§18

1. Regulamin Pracy zarzadu BoP uchwala Walne Zebranie BoP.
2. Regulamin obowigzuje od dnia przyjecia go przez Walne Zebranie BoP.
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